
 
 

Unser Team in KÖLN freut sich über Ihre Verstärkung als                    
BÜROKRAFT in Vollzeit (m/w/d) 

 
Ihre Aufgaben:  

• Telefonische Beratung und Betreuung unserer Bestandskunden, sowie Erfassen und Prüfen von 
Kundenau;rägen 

• Tourenplanung für die Auslieferung von Kohlensäureflaschen und die Erstellung von Lieferscheinen und 
Versandpapieren 

• Einsatzplanung für die Reinigung und InstallaEon von Schankanlagen 
• Überprüfung der Arbeitsprotokolle unserer Serviceleistungen und anschließender Rechnungsstellung 
• Allgemeine kaufmännische und organisatorische BürotäEgkeiten 

 
Was sie auszeichnet: 

• strukturierte, selbstständige sowie lösungsorientierte Arbeitsweise 
• fundierte Kenntnisse in MS-Office 
• Freude an KommunikaEon mit Kunden und Kollegen 

 
Was Sie erwartet: 

• Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche TäEgkeit mit hohem Maß an Eigenverantwortung 
• Ein kollegiales, freundliches Miteinander mit schnellen KommunikaEonswegen 
• Eine gute Einarbeitung in unsere unternehmensspezifischen ERP Programme und Abläufe 
• Möglichkeit für Homeoffice und Gleitzeit  
• Unterstützung beim Leasing für ein E-Bike  
• Kalte und warme Getränke 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Gute Nahverkehrsanbindung und kostenfreie Parkmöglichkeit 

 
Lust, Teil unseres Teams zu werden? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe  
Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihrem möglichen EintriDstermin 
per E-Mail an: bewerbung@carbo.de  

 
CARBO Kohlensäurewerke Vertriebsregion West GmbH                                  
Herr Frank Kretschmann  
Von-Hünefeld-Straße 75- ● 50 829 Köln ● www.carbo.de 
 

 

  

Die CARBO-Gruppe mit über 180 Mitarbeitern ist ein mittelständiges 
familiengeführtes Unternehmen, das seit über 110 Jahren eines der größten 
deutschen Hersteller natürlicher Kohlensäure sowie Anbieter von industrieller und 
biogener Kohlensäure ist. Unsere Niederlassung, die CARBO Kohlensäurewerke 
Vertriebsregion West GmbH in Köln ist zudem seit über 40 Jahren auf den Bau von 
Getränkeschankanlagen und Theken spezialisiert. Durch ihren eigenen Fuhrpark ist 
sie im Raum Köln die Ansprechpartnerin rund um das Thema Kohlensäure, techn. 
Gase, Trockeneis, Reinigung und Wartung von Schankanlagen. 
 

 

 


